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OGŁOSZENIE

o zamówieniu o wartości mniejszej niż 130.000,00 PLN lub wyłączonym 
spod stosowania przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych

Zamawiający: 
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Rzeszowie,
ul. Legionów 20, 35-959 Rzeszów

Przedmiot zamówienia (określenie rodzaju, ilości dostaw, usług, robót budowlanych oraz ich przeznaczenie): 
Wykonanie przeglądów technicznych i napraw urządzeń wielofunkcyjnych 
będących w użytkowaniu GDDKiA Oddział w Rzeszowie wraz z dostawą części 
zamiennych
Formularz ofertowy należy przesyłać na adres: 
e-mail: sekretariatrzeszow@gddkia.gov.pl,
osobiście lub drogą pocztową na adres:
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Rzeszowie, 
ul. Legionów 20, 35- 959 Rzeszów   do dnia 29.10.2025 r. 

W przypadku przesłania oferty drogą elektroniczną prosimy o uzyskanie
potwierdzenia otrzymania jej przez Zamawiającego.

Osoba prowadząca sprawę:  Dorota Rydzik, tel. 17 853 40 71, wew. 219 
(imię i nazwisko, tel.)

Termin realizacji zamówienia1): od dnia podpisania umowy do dnia 10.04.2026 r.

Warunki płatności: 
Płatność wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie (jeżeli 
dotyczy) nastąpi w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za datę realizacji płatności uważa się datę, 
obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

Inne dane2):
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej:

a)  dotyczącej Wykonawcy:
Wykonawca musi wykazać się wiedzą i doświadczeniem, w wykonaniu (zakończeniu)
lub wykonywaniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 
jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie :
2 zadania polegające na wykonywaniu napraw i przeglądów technicznych urządzeń 
wielofunkcyjnych o wartości nie mniejszej niż 50 000,00 złotych netto każde.

Wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnienie warunku w walutach innych 
niż wskazane przez Zamawiającego należy przeliczyć według średniego kursu NBP na dzień 
otwarcia ofert. 

Poprzez „zadanie” Zamawiający rozumie realizację umowy, w ramach której wykonawca 
realizuje usługi polegające na naprawach  i przeglądach urządzeń wielofunkcyjnych.

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, jeden z 
wykonawców musi wykazać się całym wymaganym doświadczeniem. 



Przez urządzenie wielofunkcyjne Zamawiający rozumie urządzenie służące do 
wykonywania wydruków, kserokopii, skanów dokumentów. 

Poprzez przeglądy techniczne zamawiający rozumie wykonywanie napraw, konserwacji, 
czyszczenia i wszystkich innych działań mających na celu utrzymanie urządzeń w dobrym 
stanie, tak aby działały w sposób zgodny z ich przeznaczaniem.

b)         dotyczącej  osób:

Wykonawca musi wskazać osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
legitymujące się  odpowiednim doświadczeniem do pełnienia funkcji, jakie zostaną im 
powierzone.

Wykonawca wskaże osoby, które musi mieć dostępne na etapie realizacji zamówienia, 
spełniające następujące wymagania:

 Wymagana liczba osób:  1 osoba 
 Doświadczenie:

- 6-miesięczne doświadczenie polegające na wykonywaniu przeglądów technicznych 
urządzeń wielofunkcyjnych 

Przez urządzenie wielofunkcyjne Zamawiający rozumie urządzenie służące do 
wykonywania wydruków, kserokopii, skanów dokumentów. 
Poprzez przeglądy techniczne Zamawiający rozumie wykonywanie napraw, konserwacji, 
czyszczenia i wszystkich innych działań mających na celu utrzymanie urządzeń w dobrym 
stanie, tak aby działały w sposób zgodny z ich przeznaczaniem.

Warunki o wykazie usług i osób będą rozpatrywane na podstawie informacji 
wpisanych przez Wykonawcę do Formularzy – wykaz usług i wykaz osób, 
potwierdzone referencjami.
W wyniku postępowania Zamawiający zamierza wyłonić jednego Wykonawcę, z którym 
zawrze umowę w przedmiocie realizacji zamówienia. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, 
prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej, o ile spełniają 
warunki określone w ogłoszeniu. Wykonawca wykazując spełnienie wymagań nie może 
posiłkować się doświadczeniem innego podmiotu. 

Wykonawcy mogą zadawać pytania dotyczące treści ogłoszenia. Zamawiający odpowie na 
pytania zadane przez Wykonawców w formie odpowiedzi indywidualnie skierowanej do 
Wykonawcy, który pytania zadał, Wykonawcom, którym do których zostało skierowane 
zaproszenie do złożenia oferty cenowej oraz w formie publikacji pytania i odpowiedzi na 
pytanie w miejscu ogłoszenia zamówienia. Publikując pytanie Zamawiający nie ujawnia 
danych Wykonawców. 

Zamawiający może wydłużyć termin składania ofert. 
Zamawiający odpowie na pytania, chyba że pytania wpłyną do Zamawiającego w terminie 
krótszym niż 2 dni przed upływem terminu składania oferty. Informacja w powyższym 
zakresie zostanie niezwłocznie opublikowana w miejscu publikacji zamówienia. 

Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty lub 
złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich 
ofert złożonych przez wykonawcę. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty 
zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli oferty o jednakowej cenie, do złożenia w 
wyznaczonym przez zamawiającego terminie, ofert dodatkowych zawierających nową 
cenę. Zamawiający będzie stosował powyższą zasadę aż do uzyskania skutku w postaci 
jednej oferty z najwyższą punktacją. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą 
zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych już ofertach . 

Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Wszelkie dokumenty i oświadczenia 
sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, 



poświadczonym przez Wykonawcę. W przypadku braku tłumaczeń złożonych dokumentów 
na język polski lub w razie wątpliwości Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia 
tłumaczenia. 

Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wysłanie przez Wykonawcę oferty w postaci 
elektronicznej niezaakceptowanej przez upoważnione osoby. Taka oferta jest wiążąca dla 
Zamawiającego i Wykonawcy. 

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Złożone oferty muszą odpowiadać wymogom formalnym wskazanym w ogłoszeniu.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający stosować będzie 
następujące kryteria oceny ofert:

1)   Cena „C”- 80% = 80 pkt
2)   Wysokość marży „M” 20% = 20 pkt

Badaniu w kryteriach oceny ofert podlegać będą oferty niepodlegające odrzuceniu
Ocena ofert zostanie dokonana w następujący sposób:

1) Cena – „C” Waga 80 %

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za 
wykonanie przedmiotu zamówienia wpisanej przez Wykonawcę do Formularza 
Oferty.

Zamawiający ofercie o najniżej cenie przyzna 60 punktów, a każdej następnej 
zostanie przyporządkowana liczba punktów proporcjonalnie mniejsza, według 
wzoru:

gdzie:
C – punktacja za cenę brutto oferty
Cmin – najniższa cena brutto z ocenianych ofert (zł)
Cof – cena brutto określona w badanej ofercie (zł)

Oferowana cena winna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 
uwzględniając wszystkie wymogi przedstawione w zapytaniu ofertowym. Cenę 
oferty należy przedstawić w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją przedmiotu zamówienia 
będą prowadzone w złotych polskich (PLN).

2) Wysokość marży  - „M” Waga 20%
Kryterium wysokość marży dotyczy marży na dostarczane części zamiennych określonej 
formularzu Kryteria Pozacenowe 
OKREŚLONA PRZEZ WYKONAWCĘ WYSOKOŚĆ MARŻY NIE MOŻE 
PRZEKROCZYĆ 10%.
Liczba punktów zostanie ustalona w następujący sposób:
 Wykonawca który zaoferuje najniższą marżę otrzyma maksymalną liczbę punktów 

przewidzianą dla tego kryterium (20 pkt.). W przypadku gdy wysokość marży 
przekroczy 10% oferta otrzyma 0 pkt. w kryterium wysokość marży. W przypadku 
zaoferowania  marży w wysokości 0 %, tylko dla porównania z pozostałymi ofertami 
przyjęta zostanie wartość 0,01 % ; 

 ilość punktów jaką otrzymają pozostałe oferty zostanie ustalona wg wzoru:

M = / Mn : Mb / x 20

pkt
C
CC

of

80min 



Mn – najniższa zaoferowana marża,
Mb – marża określona w ofercie ocenianej.

Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

1. Łączna ilość punktów „W” jaką otrzyma oferta, zostanie ustalona w następujący 
sposób:

W = C +M
C – Cena 
M – Wysokość marży

Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
Zmiany dokonuje się przez złożenie oferty w zmienionym zakresie, która musi odpowiadać 
wszystkim zasadom niniejszego ogłoszenia, i dodatkowo musi być oznaczona napisem 
ZMIANA. 

Wycofania oferty dokonuje się na wniosek wykonawcy złożony Zamawiającemu przed 
upływem terminu składania ofert. Wykonawca ma prawo do żądania zwrotu wycofanej 
oferty przed upływem terminu składania ofert. 

Oferty niespełniające wymogów określonych w niniejszym ogłoszeniu, zostaną 
odrzucone. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane przez Zamawiającego 
oświadczenia i dokumenty, o których mowa w ogłoszeniu. 

Oferta złożona po terminie zostanie pozostawiona bez dalszego rozpatrzenia i nie będzie 
zwrócona Wykonawcy. W takim wypadku Zamawiający informuje Wykonawcę o 
powyższym fakcie. 
Jeżeli wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, nie złożył oświadczeń lub 
dokumentów wymaganych w postępowaniu, zamawiający wzywa wykonawcę do ich 
uzupełnienia, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, chyba że mimo ich 
uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, albo konieczne jest unieważnienie 
postępowania. 

Zamawiający może żądać również od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
oświadczenia lub dokumentów składanych w postępowaniu. 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może wezwać Wykonawcę/Wykonawców, 
którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 
W przypadku, gdy Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie nie udzieli 
wymaganych wyjaśnień / uzupełnień jego oferta zostanie odrzucona. 

Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 
rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz 
inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona. W przypadku, gdy Wykonawca w terminie 2 dni od dnia 
doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie innej omyłki polegającej na 
niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodującej istotnych zmian w treści 
oferty, jego oferta zostanie odrzucona. 
Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji 
dotyczących złożonej oferty oraz, z uwzględnieniem możliwości poprawy omyłek, o których 
mowa poniżej, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną 
o tym fakcie powiadomieni. Informacja ta zostanie przekazana Wykonawcom pocztą 
elektroniczną na adres e-mail wskazany w ofercie. 

Zamawiający na każdym etapie postępowania ma prawo unieważnić postępowanie. 



O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich  
Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia 
postępowania przed upływem terminu składania ofert, a w przypadku unieważnienia 
postępowania po upływie terminu składania ofert – tych, którzy złożyli oferty oraz zamieści 
informację na stronie internetowej w zakładce ogłoszenia w BIP: Zamówienia wyłączone 
spod stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Do spraw nieuregulowanych w niniejszych warunkach udziału w postępowaniu mają 
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

Ochrona danych osobowych: 
Informacje o ochronie danych osobowych zawarte są w załączniku nr 7 „Zasady 
przetwarzania danych osobowych”

Niniejsze zamówienie jest: zamówieniem do 130 tys. zł netto

Oferty należy przesłać na załączonym formularzu ofertowym wraz z formularzem 
cenowym i oświadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu względem ustawy 
sankcyjnej.

Realizując obowiązek, o którym mowa w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów 
(Dz. U. z 2024 r., poz.  928), informujemy, że w Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad funkcjonuje 
„Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych” (por.: 
Załącznik do Zarządzenia nr 22 Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad w sprawie wprowadzenia 
Wewnętrznej procedury zgłaszania naruszeń prawa i  podejmowania działań następczych w Generalnej Dyrekcji 
Dróg Krajowych i Autostrad z  dnia 16 września 2024 r.(Dz.Urz.GDDKiA z 2024 r., poz. 22).
Celem wprowadzenia procedury jest umożliwienie dokonywania zgłoszeń osobom fizycznym, które uzyskały 
informacje o  naruszeniu prawa w Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i  Autostrad w kontekście związanym z 
pracą. Przekazanie  rzetelnego zgłoszenia pozwoli wykryć naruszenie prawa oraz podjąć właściwe działania 
następcze, przyczyniając się  do poprawy funkcjonowania Urzędu. 
Szczegółowe informacje dotyczące sposobów dokonywania zgłoszeń wewnętrznych oraz funkcjonowania 
procedury dostępne są na stronie internetowej Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i  Autostrad w zakładce 
„Procedura zgłoszeń wewnętrznych". 
https://www.gov.pl/web/gddkia/procedura-zgloszen-wewnetrznych

A K C E P T U J Ę
Dokument podpisany elektronicznie przez:

Aneta Gierlak-Czarnik
dnia 21-10-2025 r

imię i nazwisko Dyrektora lub osoby upoważnionej

Załączniki:
1. Formularz ofertowy
2. Formularz cenowy
3. Opis Przedmiotu Zamówienia 
4. Istotne postanowienia umowy
5. Formularz kryteria pozacenowe
6. Formularze o spełnianiu warunków udziału – Wykaz usług i wykaz osób
7. Zasady przetwarzania danych osobowych
8. Wzór oświadczenia o sankcjach

Sprawę prowadzi:
Dorota Rydzik
tel.: (017) 853 40 71..74 wew. 219
e-mail: drydzik@gddkia.gov.pl

https://www.gov.pl/web/gddkia/procedura-zgloszen-wewnetrznych
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